
 

 

 

 
Das Technologie-Institut für Metall und Engineering GmbH (TIME) ist eine Forschungs- und 
Entwicklungseinrichtung und Ansprechpartner für Betriebe, die im Bereich der Metallverarbeitung tätig sind. 
Wir unterstützen Unternehmen bei Engineering-Aufgaben und bei der anwendungsnahen Forschung und 
Entwicklung neuer Produkte und Verfahren. Unsere Tätigkeitsschwerpunkte sind die Lösung 
schweißtechnischer Entwicklungsvorhaben, die Automatisierung von Schweißprozessen, die Entwicklung 
neuer Produkte, die Durchführung von FEM-Simulationen, die Anwendung von KI sowie die Material- und 
Ressourceneffizienz. Dazu verfügen wir über moderne Anlagen und Maschinen. Wir initiieren öffentlich 
geförderte Forschungs- und Entwicklungsprojekte, betreiben aktiven Technologietransfer und sind ein 
kompetenter Engineeringpartner. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine(n): 

Mitarbeiter: in für Marketing, Veranstaltungsorganisation und 
Verwaltung (m/w/d) 

Beschäftigungsumfang: 20 Std./ Arbeitswoche 
 
Das erwartet Sie bei uns/ Ihre Hauptaufgaben: 

• Sie sind verantwortlich für die Veranstaltungsorganisation (Ausarbeitung der  
Bewerbung von Inhouse-Schulungen, Fachveranstaltungen und Hausmessen sowie deren  
Organisation inkl. Catering). 

• Bei der Veranstaltungsdurchführung stehen Sie als Betreuung und Ansprechpartner zur Verfügung. 

• Sie führen die Pflege unserer Social-Media-Präsenz selbstständig durch. 

• Sie erstellen sämtliche Drucksachen und Werbematerialien. 

• Sie unterstützen Mitarbeiter: innen nach Bedarf bei verwaltungstechnischen Aufgaben. 
 
Das bringen Sie mit: 

• Sie verfügen über eine ausgeprägte Serviceorientierung sowie über ein gutes Maß an 
Organisationsgeschick mit einem sicheren Blick auf das Wesentliche. 

• Sie brennen für Marketing und Social Media. 

• Sie sind geübt im Umgang mit MS-Office Programmen (Outlook, Word, Excel) und  
social media (LinkedIn, website, …). 

• Für neue Aufgaben sind Sie aufgeschlossen und bringen sich in die Gesamtorganisation ein. 

• Sie arbeiten selbständig, eigenverantwortlich und strukturiert, darüber hinaus zeigen Sie 
Verantwortungsbereitschaft sowie Teamfähigkeit und verfügen über gute deutsch Kenntnisse. 

 
Das bieten wir Ihnen: 

• ein abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet in einem aufgeschlossenen Team 

• eine Teilzeitstelle (20 Wochenstunden) und einen zukunftssicheren Arbeitsplatz mit flexiblen 
Arbeitszeiten  

• 30 Tage Urlaub bei einer 5-Tage-Woche 

• eine tarif- und leistungsgerechte Vergütung entsprechende der Qualifikation mit regelmäßigen 
Tarifanpassungen aufgrund der regulären Tarifverhandlungen 

• eine Jahressonderzahlung lt. TV-L West 

• eine betriebliche Altersvorsorge (nach Befristung) 

• Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung 
 
Bewerbungen richten Sie bitte an: 
Technologie-Institut für Metall und Engineering gGmbH (TIME) 
Frau V. Lohfink, Koblenzer Str. 43, 57537 Wissen /Sieg 
info@time-RLP.de 

mailto:info@time-RLP.de

